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Ⅰ．概要 
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 出張旅費システムは旅費の申請(計画)から運賃･日当等の自動計算、
命令書(簿)・請求書の印刷、審査･支払、予算執行管理等の一連の旅費
業務をトータル的にサポートするシステムです。 

 

 官公庁、大学、地方自治体、独立行政法人、教育機関、医療機関など公
的機関向けの旅費計算事務の適正化、効率化のソリューション・パッケー
ジソフトウエアとして、 

webアプリケーション型の「web版」、クライアントサーバ型の「CS版」、ス
タンドアローン型の「Light版」の3種類を用意しております。 

 

 これら弊所が開発した出張旅費システムは旅費担当者1名につき年間

一万件の処理を目標に開発されております。そして、多くのお客様で年間
一万件以上の処理を実施されており、紙での処理や他社のシステムに比
べ大きくコストダウンに貢献しております。  

 

 これらは、20年以上、累計200以上の機関様にご利用頂いており、それ
ぞれの旅費規程、運用に従ったカスタマイズの実績も多数ございます。 

    概要 1 

旅費業務トータルシステム！！！ 
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Ⅱ．導入事例 
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    導入事例抜粋 1 

機関名 導入期間 利用形態 年間出張 

件数（件） 
導入事例 効果 

（１）中央省庁 ・・・ ５団体 、 地方局及び出先機関 ・・・ ５４団体 

文部科学省 

 

平成21年 

4月 

WEB版 

 

30,000件 

 
各部局の旅費担当者が旅行申請を行い、その旅行申請
した内容を外部委託のヘルプデスクが旅費計算する仕組
み。 

 

旅費計算部分を外部委託化しており、部局の計算処理業
務が簡素化されている。また、部局とヘルプデスクがネッ
トワークで繋がっているので二重処理にならないように
なっている。 

農林水産省 

 

平成20年 

4月 

 

WEB版 

 

30,000件 

 
各部局の旅費担当者が旅行申請、旅費計算を行い、会
計課にて支払処理を行う仕組み。 

 

旅費申請と旅費計算部分を部局で行うことにより業務の
迅速化が図れる。また、同データをADAMSデータとして
作成するので、会計事務の作業が大幅に軽減されている。 

（２）地方自治体関連  ・・・ 4団体 

秋田県庁 

 

 

平成23年 

4月 

 

WEB版 

チケット手配 

 

100,000件 

 

知事部局、警察、学校、等全ての部局で利用中。 

出張者は秋田県が公募した旅行代理店(10以上)の中か
ら、任意に旅行会社を選択し、チケット手配を行い、現物
支給を受けることができる。 

決裁ルートの整備や、システム外処理の削減により、業
務の効率化・不正防止等、大幅に向上した。 

 

広島県国民健康
保険連合会 

平成28年 

4月 

 

WEB版 

 

3,000件 発生源入力にて旅費申請及び旅費計算を行っている。ま
た出張日を庶務システムへ連携（CSV連携）している。 

 

電子決済及び出張日の庶務システムへの連携（CSV）よ
る業務効率化は大である。旅費担当者の業務が激減した。 

（３）大学校関連 ・・・ 40団体 

国立高等専門 

学校機構 

 

平成19年 

11月 

 

WEB版 

 

 

80,000件 

 
全国にある高専で、発生源による入力、計算を行なってい
る。 

また、本部へデータを集約し、チェック業務を行っている。 

本部への業務集約化によるスケールメリットを活かし、全
国の高専での業務効率化・コストダウンを実現している。 

 

京都大学 

 

平成13年 

12月 

 

WEB版 

 

 

40,000件 

 
発生源・旅費担当者により、旅費システム上で申請、旅費
計算、請求書等を作成。 

 

他の文書管理と同じ扱いで処理を行うことが出来る。本シ
ステムの利用が旅費計算担当者に特化できるので処理
効率は大である。 

鳥取大学 

 

平成24年 

4月 

 

WEB版 

チケット手配・
計算業務委託 

 

16,000件 

 

発生源入力を行い、旅費係で集約・チェック業務を行う。 

受託者で管理運用を行い、立替払(ファームバンキング)を
行う。また、チケット手配及び旅費計算業務の一部を受託
者で行う。月まとめで大学側に請求する。 

発生源での自動計算を活用して、旅費計算の業務委託の
軽減により、委託費の削減を実現した。 

また、チケット手配により出張者の負担を軽減した。 
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    導入事例抜粋 （つづき） 1 

機関名 導入期間 利用形態 年間出張 

件数（件） 
導入事例 効果 

（４）警察関連 ・・・ 10団体 

警視庁 平成12年 

10月 

C/S型 国費+都費
500,000件 

都費と国費のシステムを別々に構築。マスタは都費・国費
共有。もともとが国費の旅費業務に対応するため、システ
ム化を図る。支払は財務会計センター(ADAMS)とのデー
タ受け渡しによる連携をおこなっている。入力は各警察署、
各部の旅費担当者がとりまとめて申請・旅費計算している。
また、警察固有の旅費、部隊活動、入校旅費に対応。 

半月程度かかっていたADAMSへの支払処理が短時間で
可能となった。警察固有の部隊活動旅費、入校旅費等の
一括入力が出来る為、処理業務が大幅に削減された。 

三重県県警察 

本部 

平成28年 

4月 

WEB版 国費 

15,000件 
本部所属及び各警察署にて旅行命令簿・請求書の作成。
請求書とともに支出伺、債主内訳書等の出力も行う。支払
は財務会計センター(ADAMS)とのデータ受け渡しによる
連携をおこなっている。 

同行者分の請求書の一括作成機能や過去請求書の参照
作成機能により、旅費業務を軽減している。 

（５）独立行政法人 ・・・ 24団体 

製品評価技術 

基盤機構 

平成27年 

4月 

 

WEB版 

 

9,000件 発生源にて出張計画の入力を行い、各計算担当にて旅
費計算を行っている。支払処理は財務会計システムとの
連携を行っている。 

電子決裁や帳票への2次元バーコードの印字等により旅
費業務を軽減している。 

水産研究・教育 

機構 

平成15年 

10月 

 

WEB版 

 

30,000件 各支所にて出張者または代理者により旅行伺及び旅費
計算を行っている。 

本部から各拠点間への常用区間を整備し、旅費計算の業
務軽減を行っている。 

（６）医療機関  ・・・ 5団体 

三重県立総合 

医療センター 

平成24年 

4月 

 

WEB版 

 

9,000件 

 
医師・看護師等は代理者により入力を行い、職員は発生
源入力を行っている。 

職員情報の連携及び財務連携を行っている。以前は県の
システムを使っていたが、当時に比べ大幅に業務量の削
減を達成している。 

岐阜県総合医 

療センター 

平成21年 

8月 

 

単体（3拠点） 7,000件 

 
岐阜県総合医療センター、岐阜県立下呂温泉病院、岐阜
県立多治見病院で、単体版にて運用している。旅費担当
者にて集中処理を行っている。 

集中処理や帳票カスタマイズ等による業務の軽減を行っ
ている。 

（７）公益法人 ・・・ 4団体 

一般財団法人 

労災サポートセン
ター 

平成23年 

10月 

 

WEB版 

 

6,000件 各支援センターにて旅費係が申請・旅費計算を行い、本
部にて取りまとめ、支払業務を行っている。 

紙による旅費業務からシステムに移行したため、大幅な
業務削減を達成した。さらに、電子決済や本部での一括
支払により各支部の業務量を削減し効率を高めている。 
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    導入機関抜粋 ２ 
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Ⅲ．特徴 
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    優れた計算機能 1 

①旅費区分に応じて旅費計算 

 旅費区分を選択し、それに応じた計算処

理をします。 

－旅費区分－ 

・国内旅費 

・海外旅費 

・日額旅費 

・赴任旅費 

・費用弁償 

・研修旅費 

・警察関連旅費 

 ・・・etc… 

②日当・宿泊料等の自動計算 

 日程に応じた、日当・宿泊料等の自動計

算が可能です。 

 

③乗換案内の時刻表検索機能と連携 

 申請，精算時において，時刻より検索で

き，その結果を路程及び運賃計算データと

して利用できます。また、経路評価（早・

安・楽・飛・寝）の取込にも対応しています。 

 

旅費区分選択の画面 

① 

旅費計算画面 

③出発･到着予定時間を設定 → 時刻表付き、経路計算を実行 
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④制御機能 

 特急利用キロの制御やまた特例利

用可能区間の設定、常用区間機能、

のぞみ利用可否などの自動制御が

可能です。 

 

⑤旅費参照機能 

 過去に作成済みの経路をコピーで

きます。(自動計算が可能な場合は

日程に応じて自動再計算します。) 

 

⑥自宅発着計算機能 

⑦シミュレーション機能（官署・自宅

発着の同時計算機能） 

⑧経由計算(途中下車) 

⑨定期区間の料金除外 

⑩パック商品の指定機能 

⑪パック利用や学会参加費に昼食

代が含まれる場合の調整機能 

⑫旅程、金額、割合等による課税・

不課税の仕分け 

 

 

    優れた計算機能 1 
特急利用の制御画面 

④ 

旅費参照機能画面 

⑤ 
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    優れた計算機能 1 

⑬旅費法の請求書（計算書）に対応 

 旅費法の請求書（計算書）に従った
出力が可能です。 
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    電子承認(ワークフロー)機能(web版) 2 

①申請機能 

 出張者もしくは代理者、事務担
当者より出張申請が可能です。 

また、依頼旅行にも対応していま
す。 

 

②決裁機能 

 各段階の審査機能を設定可能
です。 

 審査中と審査済（承認済み）を
色分けして表示します。（承認済
みは旅行者は選択できません。） 

 また、決裁状況も一目で分かる
ようになっています。 

 

③受付者と申請者にメールで通
知する機能 

 承認の依頼や、承認された結果
をメールで通知する機能もありま
す。 

 

④差戻し通知機能 

差し戻しの際に、理由を記載して
メールで通知できます。 

 

山田 太朗 殿 

下記の番号で申請されていました、旅行命令及び研修願につきまして承認されましたので 

通知します。 

伝票番号   010001-000001-1 

申請者   山田 太朗 

訪問先   文部科学省 

決済日    02/10 

旅費種類 運営交付金 

色分けの例 ： 緑色は「申請中」 
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    報告機能 3 

 

①復命書(報告書) 

 出張者が旅行の完了時に提出する復命書(報告

書が出力できます。 

旅行命令伺時に入力された項目(出張日、用務内

容など)は自動で出力されます。 

また、報告内容に加え、宿泊先や面談者の入力

欄を設けることも可能です。 
（ 「研究機関における公的研究費の管理・監査のガイドライン（実

施基準）文部科学大臣決定 平成26年2月18日改正 」の対応） 

 

復命書の入力欄 

復命書の帳票例 
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    他システムとの連携 (オプション機能) 4 
 物品請求システム、財務会計システ

ム等と連携することにより予算残額をタ

イムリーに把握することが出来ます。ま

た、支払データを受け渡します。  

 

①予算情報の連携機能 

 物品請求システム等から予算情報を

取得して、本システムに表示します。 

 

予算情報の連携機能 

① 

予算科目の連携 

予算残額の連携 

【財務会計システム】 

旅費連携 
ワークテーブル 
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②支払情報の連携機能 

 財務会計システムに支払情報を送

信して、連携します。 

 

財務会計システムとの連携実績 

 

 他社製の各種財務会計システムと

の連携実績も豊富です。約２００団体

で実績があり、１０社近いベンダー製

品と連携しています。 

 

③その他の連携機能 

 ADAMS、資金前渡官システム、科

研費システム、人事給与システム、出

勤簿システム、etc・・・。 

    他システムとの連携 (オプション機能) 4 

【財務会計システム】 

旅費連携 
ワークテーブル 
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    旅行代理店へのチケット予約・手配機能(オプション機能) 5 

 チケット予約・手配は本システムから各

旅行代理店にメール送信され、本システム

で管理できます。  

 

①代理店にメールで手配 

 予め、登録されている代理店に対してチ

ケットの予約・手配のメールを行います。 

 登録する代理店は複数で約１０００店舗

可能です。 

 

②チケット手配状況の管理 

 代理店が、代理店専用サイトよりチケット

手配状況の情報をシステムに入力します。

入力されたデータは、代理店支払データと

して処理することができます。 

 

 

図１：代理店への手配画面 

図２：代理店の入力画面 

【代理店】 

① 

② 
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Ⅳ．システム構成 
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LDAPサーバー 

WEBサーバー 

Apache 

APサーバー 

Tomcat 

旅費プログラム 

ryohi 

DBサーバー 

Oracle or 

PostgreSQL 

メールサーバー 

Postfix 等 

80 

8009 

Eメール通知機能 

25 

1521 

旅費サーバー 

旅費データ 

保存 

WEBブラウザ 

クライアント端末 

運賃計算 

ユーザー認証 

伝票デー
タ 

 

ログ 

約10,000件/年 

× 

5年 

LAN 

WAN 

Internet 

帳票 

：ポート番号 ：アプリケーション 凡例 

運賃計算ソフト 

乗換案内 

原課 申請入力 

WEBブラウザ 

クライアント端末 

帳票 

管理課 審査、管理処理 

    システム構成例 １ 
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Ⅴ．保守 
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電話及び旅費専用ホームページによる下記の事項に対し
てサポート対応致します。  

  

① 操作支援（操作方法、特別入力 等）対応 

② システムのトラブルが発生した場合、応急措置 

③ 標準的な業務年度の切替え処理支援 

④ 運用マニュアル及び障害対応表の照会 

⑤ バージョンアップ対応（マイナーチェンジ） 
⑥ 乗換案内年間サポート(媒体にて提供) 

 

※特記事項 
1) 各種バス及び機関固有の区間登録分の運賃改定は必要に応じて実費にて対
応致します。 

2) 上記基本保守の内容をこえる作業に関し、別途費用（区間マスター、職員マス
ターなど）が発生した場合には協議の上、措置する。 

3) 現地にて作業を行う場合(要請による移設作業、カスタマイズ、他の機器との接
続、ORACLEインストール及びオーバーホール等)は別途費用とする。 

4) サポート時間は平日９時３０分～１７時３０分となります。ホームページへの問合
せも可能です。 

5) 本システム保守に関する問い合わせは、原則、旅費担当者1名とさせていただ

きます。     

    

    

    

   

    保守 １ 

リモート保守 

＋ 

基本保守 オプション保守 

サーバ保守 

訪問保守 

経路マスター保守 

出張旅費システム・クラウド 

サーバハウジング 

サーバホスティング 

ネットワーク保守 

マスターメンテ保守 

etc… 
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